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Temari general

1.

La Constitucié Espanyola de 1978. Principis general. Drets i deures fonamentals dels
espanyols. Garanties constitucionals.

Organitzacio territorial de I'Estat. L'Estatut d'Autonomia de Catalunya. La Generalitat de
Catalunya i els seus organs de govern.

El Govern i I'Administracié de I'Estat. El poder legislatiu. El poder judicial.

Llei 40/2015, d'1 d'octubre, de régim juridic del sector public: ambit d'aplicacié i principis
generals.

La Llei 7/1985 de bases del régim local: EI municipi. Organitzacié municipal. Funcionament i
competencies.

El procediment administratiu comu: regulacio legal, estructura i disposicions generals.
Hisendes locals. Els ingressos publics. Els pressupostos locals.

La proteccié de dades de caracter personal. El regim juridic de la proteccié de dades de
caracter personal. Drets, deures i garanties derivades del regim juridic de la proteccié de
dades de caracter personal.

Temari especific

9.

10.

11.

12.

13.

El procediment administratiu: concepte i principis generals. El procediment administratiu
comu: regulacid, contingut, ambit d'aplicacié i principis. Les fases del procediment
administratiu: iniciacid, ordenacio, instruccid i finalitzacié. Els terminis administratius.

L'acte administratiu: concepte i classes. Elements de |'acte administratiu. Requisits dels actes
administratius. L'eficacia dels actes. Nul-litat i anul-labilitat. El silenci administratiu. Revisio
d'ofici. Recursos administratius.

Revisid dels actes en via administrativa. Els recursos administratius: concepte i classes. Les
reclamacions previes a I'exercici d'accions civils i laborals.

La contractacid administrativa: concepte i fonts. Elements. Principis basics de la Llei de
contractes del sector public.

Contractacio publica: classificacid dels contractes.



14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

27.

Contractacio publica: la seleccié del contractista. Drets i obligacions del contractista i de
I'Administracid.

La racionalitzacié de la despesa publica. El pressupost de base zero. El pressupost de mitjans,
el pressupost per tasques, el pressupost per programes, el pressupost i direccié per
objectius. Concepte i técnica.

L'estructura pressupostaria: classificacio dels components del pressupost. Estructura del
pressupost de despeses. Estructura del pressupost d'ingressos. Els nivells de vinculacio
juridica.

L'execucié del pressupost. Les modificacions pressupostaries. Procediments de les despeses.
El reconeixement de les obligacions i la seva extincid. Procediments especials de la despesa.
L'execucié del pressupost d'ingressos.

El control pressupostari. El control intern de I'activitat economic financera: la Intervencid.
Funcions i finalitats. El control financer. El control de la gestié economic financera. El control
extern.

L'activitat subvencional: normativa reguladora. Concepte. Subvencions. Ajuts.
Transferéncies. Principis generals. Elements objectius i subjectius.

El procediment subvencional. Concessid. Les bases reguladores i la convocatoria. La
justificacid. El procediment pressupostari. El reintegrament. Les infraccions i les sancions.

Ingressos tributaris: La imposicié municipal. Les ordenances fiscals.

Tributs: L'Obligacié Tributaria: Fet imposable i meritacid. Els obligats tributaris: Subjectes
passius, els successors i els responsables. El Domicili Fiscal. Elements de quantificacié de
I'obligacié tributaria: Base imposable, Base liquidable, tipus de gravamen, index i coeficients,
i quota tributaria.

La declaracié tributaria, I'autoliquidacié i la liquidacid tributaria. Concepte. Classe de
liqguidacions i notificacio, termini d'ingrés i regim d'impugnacié de liquidacions i
autoliquidacions.

Els tributs locals (régim juridic). Impost de vehicles de traccié mecanica. Impost sobre béns
immobles i Impost sobre activitats economiques. Impost sobre I'increment del valor dels
terrenys de naturalesa urbana i impost sobre instal-lacions, construccions i obres.

El deute tributari. Successio del deute tributari. L'extincidé del deute tributari. La prescripcio
del deute tributari. Recaptacié en periode executiu: La provisié de constrenyiment,
I'embargament de béns.

El ciutada com a titular de drets davant I'Administracié. Els drets publics subjectius. Els
interessos legitims. Capacitat juridica i capacitat d'obrar.

La potestat sancionadora administrativa i el procediment sancionador.



28.

29.

30.

31.

32.

33.

34.

35.

36.

37.

38.

39.

40.

La responsabilitat de les administracions publiques. Responsabilitat patrimonial. L'accié de
responsabilitat. La responsabilitat de les autoritats i del personal al servei de les
administracions publiques.

L'expropiacio forcosa: Concepte, fonament, subjectes i objecte. El contingut de I'expropiacio
forcosa. L'exercici de la potestat expropiatoria. Procediment general i procediments
especials.

El regim juridic de la funcid publica espanyola. L'Estatut Basic de I'Empleat Public (TREBEP).
El personal al servei de les administracions publiques. Drets i deures dels funcionaris publics.
Reégim d'incompatibilitats del personal al servei de les administracions publiques. Regim
disciplinari. Situacions administratives dels empleats publics.

L' Oferta Publica d'ocupacid. La seleccié de personal en I'Administracid publica. La promocio
interna. Mobilitat i sistemes de provisid de llocs de treball. La carrera professional. Eines per
la gestid de recursos humans. La planificacié de la formacio.

Els sistemes de retribucié a I'Administracié Publica. Conceptes retributius. Analisi de llocs de
treball. Valoracié de llocs de treball. Gestié per competéncies. L'avaluacié de I'acompliment.

Llei 31/1995, de 8 de novembre, de prevencio de riscos laborals: objecte, ambit d'aplicacid i
definicions. Politica en materia de prevencio de riscos per protegir la seguretat i la salut en
el treball. Drets i obligacions. Consulta i participacié del personal.

Actes subjectes a llicencia urbanistica. Regim juridic i procediment d'atorgament de la
Ilicencia urbanistica. Obres sense llicéncia o contraries a les seves condicions.

Control ambiental d’activitats. Regim d’intervencié. Tramitacié de llicéncies ambientals. Els
controls de les activitats.

La transparéncia dels poders publics i el dret d’accés a la informacié publica. El portal de
transparencia. El Codi etic del servei public de Catalunya. La proteccio de dades i garanties
dels drets digitals.

El patrimoni municipal. Classes de béns. Régim d’utilitzacid. Regim de proteccié.

La signatura electronica i el certificat digital com a eines d'identificacié i autenticacid. La
factura electronica i el registre comptable de factures en el Sector Public.

La interoperabilitat. La col-laboracié entre administracions. La simplificaciéo documental com
a principi basic per al desenvolupament de I'administracid electronica.

Tecniques basiques de redaccié de documents. El procés d'elaboracié d'un document. Els
documents administratius. L'informe técnic, les propostes i les resolucions. Gestid i
tractament de la informacid. Fases de la comunicacié escrita.



