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Temari general 

1. La Constitució Espanyola de 1978. Principis general. Drets i deures fonamentals dels 

espanyols. Garanties constitucionals. 

2. Organització territorial de l'Estat. L'Estatut d'Autonomia de Catalunya. La Generalitat de 

Catalunya i els seus òrgans de govern. 

3. El Govern i l'Administració de l'Estat. El poder legislatiu. El poder judicial. 

4. Llei 40/2015, d'1 d'octubre, de règim jurídic del sector públic: àmbit d'aplicació i principis 

generals. 

5. La Llei 7/1985 de bases del règim local: El municipi. Organització municipal. Funcionament i 

competències. 

6. El procediment administratiu comú: regulació legal, estructura i disposicions generals. 

7. Hisendes locals. Els ingressos públics. Els pressupostos locals. 

8. La protecció de dades de caràcter personal. El règim jurídic de la protecció de dades de 

caràcter personal. Drets, deures i garanties derivades del règim jurídic de la protecció de 

dades de caràcter personal. 

 

Temari específic 

9. El procediment administratiu: concepte i principis generals. El procediment administratiu 

comú: regulació, contingut, àmbit d'aplicació i principis. Les fases del procediment 

administratiu: iniciació, ordenació, instrucció i finalització. Els terminis administratius. 

10. L'acte administratiu: concepte i classes. Elements de l'acte administratiu. Requisits dels actes 

administratius. L'eficàcia dels actes. Nul·litat i anul·labilitat. El silenci administratiu. Revisió 

d'ofici. Recursos administratius. 

11. Revisió dels actes en via administrativa. Els recursos administratius: concepte i classes. Les 

reclamacions prèvies a l'exercici d'accions civils i laborals. 

12. La contractació administrativa: concepte i fonts. Elements. Principis bàsics de la Llei de 

contractes del sector públic. 

13. Contractació pública: classificació dels contractes. 
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14. Contractació pública: la selecció del contractista. Drets i obligacions del contractista i de 

l'Administració. 

15. La racionalització de la despesa pública. El pressupost de base zero. El pressupost de mitjans, 

el pressupost per tasques, el pressupost per programes, el pressupost i direcció per 

objectius. Concepte i tècnica. 

16. L'estructura pressupostaria: classificació dels components del pressupost. Estructura del 

pressupost de despeses. Estructura del pressupost d'ingressos. Els nivells de vinculació 

jurídica.  

17. L'execució del pressupost. Les modificacions pressupostàries. Procediments de les despeses. 

El reconeixement de les obligacions i la seva extinció. Procediments especials de la despesa. 

L'execució del pressupost d'ingressos. 

18. El control pressupostari. El control intern de l'activitat econòmic financera: la Intervenció. 

Funcions i finalitats. El control financer. El control de la gestió econòmic financera. El control 

extern.  

19. L'activitat subvencional: normativa reguladora. Concepte. Subvencions. Ajuts. 

Transferències. Principis generals. Elements objectius i subjectius. 

20. El procediment subvencional. Concessió. Les bases reguladores i la convocatòria. La 

justificació. El procediment pressupostari. El reintegrament. Les infraccions i les sancions. 

21. Ingressos tributaris: La imposició municipal. Les ordenances fiscals. 

22. Tributs: L'Obligació Tributària: Fet imposable i meritació. Els obligats tributaris: Subjectes 

passius, els successors i els responsables. El Domicili Fiscal. Elements de quantificació de 

l'obligació tributària: Base imposable, Base liquidable, tipus de gravamen, índex i coeficients, 

i quota tributària. 

23. La declaració tributaria, l'autoliquidació i la liquidació tributària. Concepte. Classe de 

liquidacions i notificació, termini d'ingrés i règim d'impugnació de liquidacions i 

autoliquidacions. 

24. Els tributs locals (règim jurídic). Impost de vehicles de tracció mecànica. Impost sobre béns 

immobles i Impost sobre activitats econòmiques. Impost sobre l'increment del valor dels 

terrenys de naturalesa urbana i impost sobre instal·lacions, construccions i obres. 

25. El deute tributari. Successió del deute tributari. L'extinció del deute tributari. La prescripció 

del deute tributari. Recaptació en període executiu: La provisió de constrenyiment, 

l'embargament de béns. 

26. El ciutadà com a titular de drets davant l'Administració. Els drets públics subjectius. Els 

interessos legítims. Capacitat jurídica i capacitat d'obrar. 

27. La potestat sancionadora administrativa i el procediment sancionador. 
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28. La responsabilitat de les administracions públiques. Responsabilitat patrimonial. L'acció de 

responsabilitat. La responsabilitat de les autoritats i del personal al servei de les 

administracions públiques. 

29. L'expropiació forçosa: Concepte, fonament, subjectes i objecte. El contingut de l'expropiació 

forçosa. L'exercici de la potestat expropiatòria. Procediment general i procediments 

especials. 

30. El règim jurídic de la funció pública espanyola. L'Estatut Bàsic de l'Empleat Públic (TREBEP). 

El personal al servei de les administracions públiques. Drets i deures dels funcionaris públics. 

Règim d'incompatibilitats del personal al servei de les administracions públiques. Règim 

disciplinari. Situacions administratives dels empleats públics. 

31. L' Oferta Pública d'ocupació. La selecció de personal en l'Administració pública. La promoció 

interna. Mobilitat i sistemes de provisió de llocs de treball. La carrera professional. Eines per 

la gestió de recursos humans. La planificació de la formació. 

32. Els sistemes de retribució a l'Administració Pública. Conceptes retributius. Anàlisi de llocs de 

treball. Valoració de llocs de treball. Gestió per competències. L'avaluació de l'acompliment. 

33. Llei 31/1995, de 8 de novembre, de prevenció de riscos laborals: objecte, àmbit d'aplicació i 

definicions. Política en matèria de prevenció de riscos per protegir la seguretat i la salut en 

el treball. Drets i obligacions. Consulta i participació del personal. 

34. Actes subjectes a llicència urbanística. Règim jurídic i procediment d'atorgament de la 

llicència urbanística. Obres sense llicència o contràries a les seves condicions. 

35. Control ambiental d’activitats. Règim d’intervenció. Tramitació de llicències ambientals. Els 

controls de les activitats.  

36. La transparència dels poders públics i el dret d’accés a la informació pública. El portal de 

transparència. El Codi ètic del servei públic de Catalunya. La protecció de dades i garanties 

dels drets digitals. 

37. El patrimoni municipal. Classes de béns. Règim d’utilització. Règim de protecció.  

38. La signatura electrònica i el certificat digital com a eines d'identificació i autenticació. La 

factura electrònica i el registre comptable de factures en el Sector Públic. 

39. La interoperabilitat. La col·laboració entre administracions. La simplificació documental com 

a principi bàsic per al desenvolupament de l'administració electrònica. 

40. Tècniques bàsiques de redacció de documents. El procés d'elaboració d'un document. Els 

documents administratius. L'informe tècnic, les propostes i les resolucions. Gestió i 

tractament de la informació. Fases de la comunicació escrita. 

 

 


