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Introduccid

Des de la Unitat de Gestié Economica de la Geréncia de Serveis de Benestar Social s’ha
decidit crear aquesta guia per tal de poder facilitar a les entitats el procés de completar
els documents justificatius que s'han de presentar a la Diputacioé de Barcelona, per a les
subvencions a favor d'entitats sense finalitat de lucre.

La guia intentara donar guiatge i resposta als dubtes o preguntes més frequients a I'hora
d’emplenar els documents de justificacié. Aquesta guia es compon d’una plantilla dels
documents on s'il-lustren les indicacions per a emplenar correctament cadascuna de les
12 caselles de dades més important de la justificacié econdmica. Les caselles estan
numerades i referenciades de manera que a cadascuna d'aquestes referéncies s’explica
el concepte corresponent.

Esperem que sigui una eina util per a totes les entitats.

Salutacions cordials

Oficina de Suport Intern
Unitat de Gesti6 Economica
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DADES DE LA SUBVENCIO

#ressupost inicial de

I'activitat Cost final de I'activitat Subvencié concedida Import justificat

RELACIO D'INGRESSOS O SUBVENCIONS REBUDES DESTINADES A FINANCAR L'ACTIVITAT

Num. Agent Finangador: Diputacié de Barcelona, Fons propis o subvencions d'altres ens concedents (indicar el nom de I'ens) Import

1 Diputacio de Barcelona

[~ JJA]
AN X

TOTAL INGRESSOS /ﬁo €

/
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‘ A J LU B '
Tipus de |Num. L. Import Import imputat [% imputat a Agent
Nam. ordre |despesa |factura o E;ﬁ:sié Daataament Nom creditor/a NIF g:::n:r(i:::::ea:: lIII::;or If': ct:::tatoztal imputat a segons Agent (I'Agent finangador
1 justificant L L l'activitat (3) |Financador  |Financador @)
+I X 1 El 0,00% El +AF —y

(1) Tipus de despe irecta, personal (ndmines) 2. Directa, general (compres de bens i serveis, transferéncies a
altres ens...) 3. Altres despese _Indirectes
(2) Cost total de la despesa o nomina

(3) Cost en referéncia al temps o serveis dedicats exclusivament a lactivitat,

0,00 €

0,00%

(4) Diputacio de Barcelona, Recursos propis o altres agents finangadors (escollir el nimero assignat a la taula "Relacio
d'ingressos o subvencions rebudes destinades a finangar I'activitat™)

al imputat
a l'activitat als AF
0,00 €

Observacions
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RESUM DESPESES IMPUTADES PER AGENT FINANCADOR

Agent Finangador

1  Diputacié de Barcelona

TOTAL DESPESES ‘

/ |




RELACIO DE CONCEPTES

1. Codidelaconvocatoria: Es el que figura al dictamen d’atorgament de la subvencio publicat a Butlleti
Oficial de la Provincia de Barcelona (BOPB), normalment ja estan incorporats als documents
justificatius publicats a la web https://www.diba.cat/web/benestar/subvencions-entitats-sense-finalitat-
de-lucre-2021

2. Import justificat: Segons les Bases de la convocatoria s’ha de justificar el cost total de I'activitat (punt
6), amb indicaci6 de si aquest ha estat financat amb carrec a la subvencio concedida per la Diputacié
de Barcelona, amb fons propis del beneficiari o amb carrec a subvencions rebudes d'altres ens
concedits per a la mateixa finalitat.

Aixi doncs,aquesta casella ha de ser igual al cost final de I'activitat (punt 6).

3. Activitat subvencionada: Correspon al nom del projecte de la subvencié atorgada segons la
publicacié del BOPB.

4. Pressupost inicial de I'activitat: Es l'import total de les despeses que es van estimar per a fer el
projecte i es van reflectir a la sol-licitud de la subvencid. Més concretament, correspon a la casella del
total del punt 4: Previsié de Despeses de I'Annex 2 Pressupost previst per a I'activitat.

ANNEX 2
PRESSUPOST PREVIST PER A L’ACTIVITAT PER A LA QUAL SE SOL-LICITA

LA SUBVENCIO

4. PREVISIO DE DESPESES IMPORT (€)

Personal (persones integrades en I'estructura de I'entitat)
Contractacioé externa
Material

Despeses indirectes
Altres (consignar conceptes i imports separadament)

TOTAL < >

En cas que el cost final de I'activitat (punt 6) sigui diferent al pressupost inicial de I'activitat (punt 4),
cal raonar-ho a 'Annex A (punt 9).

5. Import de la _subvencié: Es limport corresponent a la subvencio atorgada per la Diputacié de
Barcelona segons la publicacié del BOPB. L'import es reflectira amb 2 decimals.

6. Cost final I'activitat: El cost de I'activitat correspon al cost total del projecte un cop realitzat, i que
pot haver variat del que es va preveure i pressupostar en el moment de la sol-licitud (les desviacions
s’han de motivar en el punt 9). S’ha de justificar la seva totalitat. L’'import doncs d’aguesta casella
ha de ser igual que la de Import justificat (punt 2)

7. Areal/Servei/Oficina concedent:

Caldra especificar si es tracta d’'una subvencié que pertany a Benestar Social (Programa A: Cures
en la comunitat: Benestar Social i Programa B: Drets basics, cicle de vida i discapacitat) o d’lgualtat
i Ciutadania ( Programa C: Igualtat de genere, interculturalitat i convivencia)


https://www.diba.cat/web/benestar/subvencions-entitats-sense-finalitat-de-lucre-2021
https://www.diba.cat/web/benestar/subvencions-entitats-sense-finalitat-de-lucre-2021
https://www.diba.cat/documents/14465/347989700/Anunci_concessio_subvencions_2021.pdf/3f523d34-2cc8-6632-064d-26821db9fead?t=1627977155486
https://www.diba.cat/documents/14465/347989700/Anunci_concessio_subvencions_2021.pdf/3f523d34-2cc8-6632-064d-26821db9fead?t=1627977155486
mailto:osi.subv_entitats@diba.cat

8.

9.

Dades del/de la beneficiari/aria: Les dades de I'entitat s’han d’omplir correctament i han d’estar
actualitzades. Les dades de la persona que subscriu han de ser de qui signi electronicament el final
del document.

Annex A. Punt 8 Desviacions respecte al pressupost previst: En aquest apartat s’ha de motivar
i explicar si hi ha hagut alguna diferéncia, tant en positiu com en negatiu, entre el cost final de
I’activitat (punt 6) un cop realitzada i el pressupost inicial de I'activitat que vau pressupostar
en el moment de la sol-licitud (reflectit al punt 4).

10.Ingressos destinats a financar I'activitat:

En aquest quadre s’han de mostrar tots els recursos economics destinats a I'activitat subvencionada.
S’ha de reflectir totes les aportacions economiques, tant les que puguin provenir de diferents
organismes, entitats o administracions publiques (incloent la subvenci6 atorgada de la Diputacié de
Barcelona) com aquelles aportades per la propia entitat.

Un cop introduit I'import de la subvenci6 atorgada a la primera linia (Diputacié de Barcelona) haureu

de clicar a la tecla + per afegir els noms i els imports dels altres Agents Financadors de l'activitat
subvencionada.

La casella “Total Ingressos” fara un sumatori automatic dels imports introduits al quadre.
Aquesta quantitat ha de coincidir amb el cost final de I'activitat (punt 6) i amb el total de la
relacié despeses

El total dels ingressos no pot ser inferior al cost del projecte (punt 6 ) ja que s’han de motivar tots els
ingressos vinculats a I'activitat, ni tampoc pot ser superior perque, si fos aixi, s’entén que hi hauria
hagut un sobre finangament.

Tingueu en compte que aquesta relacid d’ingressos haura de coincidir amb els imports de I'apartat
de “RESUM DESPESES IMPUTADES PER AGENT FINANCADOR” segons les dades que
introduireu a continuacio a la relacioé de despeses.

11. Relaci6 de despeses:

Amb caracter general es consideraran despeses subvencionables aquelles que, de manera
indubtable, responguin a la naturalesa de I'activitat subvencionada i s’efectuin en el termini establert
en les Bases Reguladores. L'activitat que origina la despesa ha de ser necessaria per a I'execucio del
projecte subvencionat i ha de quedar reflectida en la Memaria d'activitats que I'acompanya.

En aquest sentit, els sous i salaris del personal tecnic implicat directament amb el projecte o l'activitat
subvencionada podran considerar-se despeses subvencionables i caldra especificar-ne la seva
dedicacio al formulari utilitzat per fer-ne la justificacio.

Pel que fa a despeses indirectes (sous i salaris del personal administratiu o directiu, lloguers,
subministraments, material d'oficina, etc.) no podran superar el 10 % de I'import de les despeses
directes que s’han imputat a la Diputacié de Barcelona.

En cap cas es consideraran despeses subvencionables les segients:
1. Dietes i manutencio.

2. Adquisicié de bens materials i equipaments inventariables.

3. L'IVA no sera subvencionable quan el beneficiari pugui repercutir-lo.

Num. d’ordre: Es la numeraci6 correlativa de les despeses comencant amb el nim. 1. Cada despesa
s’ha de reflectir en una linia. A mida que anem afegint fileres, el nimero d'ordre es va posant
automaticament.
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Tipus de despesa: Cal triar del desplegable I'opcié adequada per a cada despesa entre les
seguents:

1. Directa, personal (ndmines)

2. Directa, general (compres de bens i serveis, transferéncies a altres ens...)
3. Altres despeses directes

4. Indirectes

Data emissio: Es la data corresponent a la factura o a la nomina i s’ha d’expressar amb el format
dia/mes/any.
Exemple: 01/04/2021.

Data pagament: Quan es va fer el pagament de la despesa. S’ha d’expressar amb el format
dia/mes/any. Exemple: 01/08/2021. Quan la data de pagament d’'una factura imputada a la
Diputacié és anterior a la data d’emissi6 sera imprescindible explicar el motiu. (ho podeu fer a
I'apartat observacions del final de 'Annex B).

Nom creditor/a: Es la persona fisica o juridica que s'imputa la despesa en el projecte. En les
despeses de personal del projecte és el titular de la nomina presentada.

NIF: Numero d'identificacio fiscal del creditor (o DNI del treballador en cas de ndmina)
Descripci6 factura/Categoria treballador: Explicacié de la naturalesa de la despesa.

En el cas de nomines és imprescindible posar la categoria del treballador. Recordeu que ni
administratiu ni director de I'entitat serien categories subvencionables (si ho seria director del
projecte)

Exemple: Nomina treballador social. / Nomina coordinador projecte

En el cas de factures, explicacié del motiu de la factura. En algunes (sobretot les que imputeu a la
Diputaci6é) ha de quedar clara la seva vinculacié directa amb el projecte

Ex: Si poseu “despeses de material” no es pot valorar si s6n subvencionables. Caldria posar
“Despeses material per activitat projecte”.

Import total factura: Quantia total de la despesa (el que surt a la nomina o factura). L'import es
reflectira amb 2 decimals.

Import imputat a I'activitat: Quantitat del total de la despesa o nomina que s’ha destinat directa i
exclusivament al projecte. L'import es reflectira amb 2 decimals. En alguns casos l'import imputat no
té per qué ser la totalitat de I'import de la factura (ex: un treballador que destina el 50% del seu temps
al projecte, aqui es posaria la meitat de la nomina)

El sumatori total d’aquesta columna ha de ser igual al cost del projecte, ja que reflecteixen totes les
despeses del projecte.

Import imputat segons Agent Financador: Quantitat del total de cada import imputat a I'activitat
gue es destina a un agent financador determinat. Pot ser que la totalitat de la mateixa es destini a un
mateix agent o que una despesa es reparteixi entre diversos agents.

Si aix0 succeeix cal fer servir les caselles Feelfe] per afegir fileres i poder repartir aquella mateixa
despesa segons correspongui. Si una despesa només es destina a un agent finangcador només hi
haura una linia per cada despesa.

% imputat a I’Agent Finangador: Aquest percentatge es calcula automaticament segons les dades
introduides a les caselles anteriors.

Agent financador: Indicar a qui es carrega cada despesa (Diputacié de Barcelona, Fons propis,
Generalitat de Catalunya...etc.) . S’haura d’escollir en cada linia quin és I’Agent financador d’aquella
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despesa, escollint el numero d’Agent Financador en el desplegable corresponent (1, 2, 3...) segons
els agents financadors que heu referenciat a I'apartat dels ingressos.

Les despeses imputades a la Diputacié de Barcelona han de ser igual a la subvencié rebuda. No pot
haver-hi despesa sense indicar I'agent finangador corresponent.

Cada despesa ha d’anar en una linia, per tal d'anar afegint despeses, o treure una despesa que hem

introduit, cal fer servir les caselles situades a I'esquerra de cada linia .

Casella Totals: Aquests sumatoris es van calculant automaticament. Per tal la justificacio sigui
correcte, cal comprovar que el total coincideix amb la casella “Cost total de I'activitat”, ja que es
demana que es justifiqui tot el projecte.

Els dos totals de final de I’Annex B han de donar la mateixa quantitat (i aquesta ha de ser igual
al cost final del projecte, punt 6) per tal que la justificacié sigui correcte.

12. Resum despeses imputades per Agent Financador:

Aquest quadre no és editable. S’omple automaticament a partir de les dades que aneu introduint a la relacié
de despeses (punt 11). El quadre fa un sumatori de les despeses imputades per cada Agent Financador.
Es presentaran els diversos Agents Financadors segons els que heu referenciat a I'apartat ingressos (10)
amb les quantitats que heu anat imputant a cadascun d’ells.

Els imports d’aquest quadre hauran de coincidir amb els imports dels ingressos que heu indicat en
cadascun dels Agents Financadors. El total dels ingressos i el total de les despeses també hauran
de coincidir.

Exemple:

RELACIO D'INGRESSOS O SUBVENCIONS REBUDES DESTINADES A FINANGAR L'ACTIVITAT

Niim. Agent Finangador: Diputacié de Barcelona, Fons propis o subvencions d'alfres ens concedents findicar el nom de l'ens) Impg
1 Diputacit de Barcslona 121285€ | 2
2 Ajuntament de Barcelona 2 350,50 € j
3  Generalitat de Catalunya 3.500.00 £ j
4 Fons propis 3115158 | +
TOTAL INGRESS0S \ 10.178,20 E|
RESUM DESPESES IMPUTADES PER AGENT FINANCADOR
Agent Finangador
Diputacié de Barcelona 121285€

Ajuntament de Barcelona
Generalitat de Catalunya

Fons propis

2.350,50 €

3.500,00€

311515€

TOTAL DESPESES |

\

10.178,30 €|
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Exemple de relacio de despeses: Aqui teniu un petit exemple de com omplir correctament la relacié de despeses. Heu d’anar afegint fileres
fins que els dos totals del final del quadre donin la mateixa quantitat, el cost final del projecte.
Haureu de comprovar que els imports imputats a cada agent financador coincideixin amb els imports de la relacio dels ingressos. Per
fer-ho haureu d’anar mirant el quadre final de resum de despeses. Les despeses imputades a la Diputacié han de quadrar amb la
subvenci6 atorgada.

RELACIO DE DESPESES

Tipus de |Num. ... Import Import imputat |% imputat a Agent
Num. ordre |despesa |factura o Dat_a o EEiE Nom creditor/a NIF Descnp:_:lo sy Import total imputat a segons Agent |I'Agent finangador
L emissio pagament Categoria treballador |factura (2 o " o - »
M justificant I 3) |F G Finang 4)
‘ + H X | 1 1 EINumina 30/06/2021 ‘30,105;2021 Nom freballador/a Nom treballa :;’c’gl"a'”"y By 1.315,65 1.315,65 € 121565 € 92 40% 9 El +AF|-AF
100,00 € 760% a4 El +AF| -AF

1.315,65 €| 100,00%

‘ + H X | 2 ‘ 1 ElNumina ‘30/07!2021 Hgmumum Nom treballador/a Nom treballa 2';’;2:'"3]”"0' FEd e I 1,315,544 131554€  131554€  10000%| 2 El +AF|‘ -AF|
1.315,54 € 100,00%

‘ + H X | 3 ‘ 2 EI‘M&!ZUM ‘20:‘06!2(]21 Hzo}uﬁ,‘zum Autocars XXX (nom empresa) ‘NIF empresa |Sortida autocar esplai I 735,004 735,00 € 735,00 € 100,00% 2 El +AF|‘ —AF|
735,00 € 100,00%

‘ + H X | 4 ‘ 2 E”154 ‘12:07/2021 H1 2/07/2021 |Papereria XXX ‘NIF empresa g’:‘;}:g:a' [ G I 144,104 144,10 € 14410€|  100,00%| 4 El +AF|‘ -AF|

144,10 € 100,00%

Pagina5deé6
(1) Tipus de despesa: 1. Directa, personal (nomines) 2. Directa, general (compres de bens i serveis, transferéncies a
altres ens...) 3. Altres despeses directes 4.Indirectes
(2) Cost total de la despesa o nomina Total |n:||:!utat Total imputat
(3) Cost en referéncia al temps o serveis dedicats exclusivament a l'activitat a l'activitat als AF
(4) Diputaci¢ de Barcelona, Recursos propis o altres agents finangadors (escollir el nimero assignat a la taula "Relacio 351029 € 3510,20 €

A'inaraccence n cnthvancinne rahiidac Adactinadac a finanscar 'antivitat™
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Nota sobre missatges d’error:

Durant la introduccié de les dades, veureu que apareixera algun missatge d'error en
color vermell (Els imports dels totals han de coincidir o El total de despeses ha de
coincidir amb el total d'ingressos).

No cal que feu cas a aquest missatge fins que no hagueu acabat de completar tots els
ingressos i despeses del projecte subvencionat. Un cop finalitzat, i abans d’entregar-ho,
cal que us assegureu que aguests missatges no apareixen, ja que sino la justificacio
seria incorrecta.
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CONCEPTES GENERALS DE LA TRAMITACIO

b)

Signatura digital:

Tots els documents (compte justificatiu i fotocopies de factures i/o nomines) s'han
de presentar en format PDF. El compte justificatiu simplificat s'ha de signar amb
signatura digital valida.

L’Annex C ha d’'anar signat electronicament a I'espai reservat. Un cop signat no
es podran fer modificacions al document, amb el que és recomanable guardeu
un esborrany abans de signar. En aquest Annex C heu de marcar també una de
les opcions que se us demana.

Presentacio de justificants de despesa

En el cas de subvencions d’'import fins a 3.000 €, s’haura de presentar, com a
minim, copia del justificant de la despesa d'import més elevat imputat a la
Diputacié (nomina o factura)

En el cas de subvencions per import superior a 3.000 € i igual o inferiors als
20.000 € s’haura de presentar una mostra del justificants de les despeses
relacionades, que han de representar com a minim el 50% de l'import de la
subvencio concedida. Si aquests justificants no conformen almenys el 5% de tots
els justificants del cost de I'activitat, es demanaran justificants addicionals fins
arribar a aquest percentatge.

Aquests documents s’adjunten durant el mateix tramit de justificacio (seleccionant
“annexar altres tipus de documents”). Seria recomanable indicar el numero d’ordre que
té aquella despesa concreta en la relacié de despeses per tal d’identificar-la
rapidament amb la despesa relacionada.
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Diputacié
Barcelona

Gerencia de Serveis de Benestar Social
Recinte Mundet

Passeig Vall d'Hebron, 171

08035 Barcelona

Tel. 93.402.21.53
osi.subv_entitats@diba.cat

Geréncia de Serveis d’'lgualtat i Ciutadania
Recinte Mundet

Passeig Vall d'Hebron, 171

08035 Barcelona

Tel. 93.404.90.03

gs.igualtatc@diba.cat


https://mail.diba.cat/owa/redir.aspx?C=6MlOoo8sfLwk5-eSVYiTwGNMsmQVS4FZNgyMj8yZWjHDRAvP3rbYCA..&URL=mailto%3aosi.subv_entitats%40diba.cat
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